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Documenti divulgativi

FAQ sulla gestione documentale

Formazione del documento

Il documento elettronico

Glossario archivistico

Glossario termini ed acronimi (AGID)


https://oa.inapp.org/bitstream/id/e23df460-341c-444e-a6e9-82dfd008b247/INAPP_FAQ_Gestione documentale.pdf
https://oa.inapp.org/bitstream/id/64df084e-bebd-42f2-b4d6-f7c49aee61ba/INAPP_Formazione documento.pdf
https://oa.inapp.org/xmlui/bitstream/handle/20.500.12916/3359/Formazione_documento_informatico.pdf?sequence=3&isAllowed=y
https://oa.inapp.org/xmlui/bitstream/handle/20.500.12916/3360/Glossario_gestione_documentale.pdf?sequence=1&isAllowed=y
https://www.agid.gov.it/sites/default/files/repository_files/allegato_1_glossario_dei_termini_e_degli_acronimi.pdf
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Simbolo Denominazione

Inizio/Fine

Descrizione J

Rappresenta 'inizio/la fine di un processo

Rappresenta un’attivita del processo.

‘ Decistone

i alternativi. i

Rappresenta un momento decisionale nell'ambito del
processo. A seconda dei possibili esiti del momento
decisionale, da esso derivano due diversi percorsi

|

Linee di flusso

Connette le diverse attivita secondo la sequenza con
cui devono essere eseguite.

Processo secondario

Fa riferimento ad un ulteriore processo, non oggetto
di rappresentazione nello specifico flusso

Legenda utile alla lettura dei diagrammi di flusso corrispondenza=documenti (entrata e uscita)
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Gestione della corrispondenza in ingresso

Servizio protocollo Unita Organizzativa

Possibill canall di Ingresso

PEC/emad
>
corrspondenza .
Postaordmana

w Consegna direttapresso il
Servizio protocolio

immagine o4
~ | documento

: e cllsto
Segnatura/ protocol o

rege trazione

Sub xmwegnazione

Apertura fasocolo

Istruttona
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Gestione della corrispondenza in uscita

Responsabile Unita Organizzativa

.
Orginale cartaceo Documento elettronico
o

#“
Si
NO

Immagine del
documento

Eventuale “allacco”
a precedente
documento in

Ngresso

Segnatwra/
regtraznone

Invio del

documento
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