[image: image1.png]3’ -
COESIONE

ITALIA 2127 oo






	Codice CL
	Check list – Verifica Amministrativa della Domande di rimborso intermedia/finale

	Utilizzatore
	UO Controlli I livello 

	Campo di applicazione
	Prima della predisposizione della dichiarazione delle spese all’ Autorità Responsabile della Funzione Contabile


Emissione del documento
	Versione
	Data
	Approvazione AdG

	1
	17/01/2024
	05/02/2024

	2
	31/07/2025
	30/09/2025

	3
	11/02/2026
	Nota di trasmissione all’AdG prot.1992 dell’11.02.26

	4
	14/07/2026
	07/09/2026


	Anagrafica Operazione/Progetto a titolarità

	Decisione CE di approvazione del PN GDL in vigore
	

	Programma Nazionale
	

	Priorità
	

	Piano di attuazione di riferimento
	

	Piano di dettaglio articolato per annualità di riferimento
	

	Obiettivo Specifico
	

	Azione
	

	Tipologia di azione
	□  AZIONE DI SISTEMA 

 □  ALTRO …………………………………………...........................……………[specificare]



	Titolo del Progetto
	

	ID del progetto
	

	CUP 
	

	Responsabile Operazione
	

	Territorio interessato dal progetto
	[Nel caso di azioni di sistema riportare le percentuali da PN in base alla Priorità di riferimento. Nel caso, invece, di operazioni diverse dall’azioni di sistema, riportare la percentuale di ripartizione per categoria di regione]
 • REGIONI MENO SVILUPPATE _______
 • REGIONI IN TRANSIZIONE:  _______
 • REGIONI PIÙ SVILUPPATE: _______



	Decreto di approvazione finanziamento e assegnazione delle risorse:
	

	Convenzione (data sottoscrizione)
	

	Importo ammesso a finanziamento:
	€ _____,__

	Data avvio attività
	

	Data chiusura attività
	

	Importo precedentemente riconosciuto:
	€ _____,__

	Domanda di Rimborso
	N.______________________Data____________________________
□ Intermedia

□ Finale

	Importo Domanda di Rimborso
	€ _____,__

	Verbale di campionamento
	prot. n. _______ del __/__/____

	Spesa campionata per il controllo
	€ ___________,___ 

	Id di Spesa campionata
	□ SI
□ NO

	Elenco Id di spesa campionata (se pertinente)
	

	II Verbale di Campionamento (data), eventuale
	prot. n. _______ del __/__/____

	Id di Spesa campionata
	□ SI
□ NO

	Elenco Id di spesa campionata (se pertinente)
	

	
	

	Periodo di eleggibilità delle spese:
	Dal___________________________ al __________________________

	Periodo di riferimento della spesa della domanda di Rimborso:
	Dal___________________________ al __________________________


Check list 
Sezione B - Verifica Amministrativa della Domande di rimborso intermedia/finale (da compilare nel caso di ID campionati)
	N°
	Attività di controllo
	Principali documenti da controllare

	Estremi documentazione controllata
	Esito controllo
	Note

	1 
	Il controllo formale della domanda di rimborso si è concluso con esito positivo?
	· Checklist controllo formale
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	Sezione A – Regolarità procedure di selezione

	1 
	· E’ stata svolta una attività di autocontrollo da parte del Beneficiario in merito alla procedura di affidamento (ove previste dal Sistema di Gestione e Controllo del Programma)?
	· Checklist Autocontrollo del Beneficiario relativa alla specifica procedura
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	2 
	L'acquisto di beni e servizi é inserito nel Programma triennale e nei relativi aggiornamenti annuali ?
	· Programma triennale delle forniture e servizi
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	3 
	La determina a contrarre contiene le indicazioni delle ragioni sottostanti la scelta della procedura, nel rispetto di quanto previsto dal codice appalti e dalla normativa vigente?
	· Memoria del fabbisogno

· Determina a contrarre
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	Sezione A.1 - Evidenza pubblica per le acquisizioni di entità superiore alla soglia di rilievo prevista dal D.LGS 36/2023

	1 
	È presente l’approvazione degli atti di gara se già non approvati con la determina a contrarre?
	· Determina a contrarre
· Provvedimento approvazione atti di gara
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	2 
	La documentazione di gara menziona il cofinanziamento da parte dell’Unione Europea e del PN di riferimento?
	· Delibera/Determina/Decreto a contrarre

· Documenti di gara
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	3 
	Il RUP è stato nominato ai sensi dell'art. 15 del  D.Lgs. 36/2023?
	· Atto di nomina del RUP (corredato da dichiarazione di estraneità)
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	4 
	E’ avvenuta la nomina del Responsabile di fase ai sensi dell'art. 15, co. 4 del  D.Lgs. 36/2023?
	· Atto di nomina del Responsabile di fase (corredato da dichiarazione di estraneità)
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	5 
	La Determina a contrarre contiene le seguenti informazioni/atti: 
a) l’indicazione dell’interesse pubblico/fabbisogno che si intende soddisfare;
b) le caratteristiche delle opere, dei beni, dei servizi che si intendono acquistare;
c) l’importo massimo stimato dell’affidamento e la relativa copertura contabile;
d) la procedura che si intende adottare; 
e) estremi nomina del RUP;
f) atti di gara (bando, disciplinare e capitolato)

g) accantonamento delle risorse finanziarie che alimentano il fondo di cui all’art. 45 del D.Lgs. 36/2023 (eventuale)
	• Determina a contrarre
• Atti di gara allegati alla Determina
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	6 
	E’ avvenuta la nomina del Gruppo di lavoro ai sensi dell’art 45 del D.Lgs. 36/2023 (eventuale)?
	• Determina a contrarre/o altro provvedimento di nomina del Gruppo di lavoro (corredato da dichiarazione di estraneità per ciascun componente)
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	7 
	Nella documentazione di gara sono stati indicati il CUP e il CIG?
	· Delibera/Determina/Decreto a contrarre

· Documenti di gara
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	8 
	Il bando indica il nominativo del RUP, ai sensi dell’art.  15, co. 3 del D. Lgs. 36/2023
	· Bando
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	9 
	Il bando indica i criteri di selezione e i criteri di aggiudicazione?
	· Bando
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	10 
	E' verificata la regolare pubblicazione degli atti di gara nel rispetto delle vigenti disposizioni normative?
	· Link sito istituzionale
· Link di pubblicazione portale ANAC


	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	11 
	E' presente l'atto di nomina dei membri della Commissione Giudicatrice, nel caso del criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa?
	· Atto di nomina
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	12 
	Il Presidente e ciascun componente della Commissione giudicatrice hanno rilasciato la dichiarazione di estraneità ai sensi dell’art. 6-bis della Legge n. 241/1990 e s.m.i.
	· Dichiarazione di estraneità componenti Commissione Giudicatrice
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	13 
	E' stato rispettato il termine per i chiarimenti richiesti di cui all'art. 88 comma 3 D.Lgs. 36/2023?
	· Atti di gara
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	14 
	Sono stati rispettati i termini di presentazione delle offerte/domande come da D.lgs 36/2023 art.92?
	· Atti di gara
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	15 
	Le offerte sono stati aperte in seduta pubblica nella data prevista nel bando o in eventuale altra comunicazione?
	· Verbali di gara
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	16 
	Nel  caso  di  attivazione  della  procedura  del  soccorso istruttorio  di  cui  all'art 101 del  D.lgs  36/2023  sono  state  sanate  nei termini le carenze inizialmente rilevate?
	· Verbali di gara
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	17 
	Nel  caso  fossero  state  riscontrate  offerte  anormalmente basse, è presente agli atti documentazione afferente l'avvenuta verifica dell'anomalia (richiesta giustificazioni, valutazione di dette giustificazioni, eventuale contraddittorio e relativi verbali) ai sensi dell'art 110 del  D. Lgs 36/2023?
	· Verbali di gara
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	18 
	E' stato dato conto, in sede di verbale, da parte del RUP, dell'assenza di cause di esclusione in capo agli Operatori economici candidati, di cui agli artt. 94, 95, 97 e 98 del D.Lgs. 36/2023?
	· Verbale del RUP/ Nota del RUP di proposta aggiudicazione
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	19 
	Sono state espletate le verifiche sul possesso dei requisiti di partecipazione dell'aggiudicatario di cui all' art. 99 del D.Lgs. 36/2023
	· Verbale del RUP/ Nota del RUP di proposta aggiudicazione
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	20 
	E’ presente la nota del RUP contenete la proposta di aggiudicazione?
	· Nota del RUP di proposta aggiudicazione 
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	21 
	Sono state effettuate le comunicazioni di cui all'art. 90, co. 1 lett. b) e c) del D.Lgs. n. 36/2023 (tempestivamente e comunque entro un termine non superiore a cinque giorni)?
	· Comunicazioni
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	22 
	E’ presente il provvedimento di aggiudicazione della gara?
	· Provvedimento di aggiudicazione della gara
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	23 
	E' verificata la regolare pubblicazione degli esiti della procedura di gara nel rispetto delle vigenti disposizioni normative in materia?
	· Link sito istituzionale
· Link di pubblicazione portale ANAC
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	24 
	E’ stato verificato il rispetto della durata prevista per l’espletamento della procedura di gara?
	· Atti di gara
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	25 
	È stata verificata la regolarità della documentazione necessaria per la stipula del contratto, in particolare:

- Certificato Camera di Commercio Industria e Artigianato;

- Casellario giudiziale;

- DURC;

- informativa/comunicazione/autocertificazione antimafia.
	· Certificato Camera di Commercio

· Casellario giudiziale

· DURC

· Informativa antimafia in corso di validità/ Comunicazione antimafia
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	26 
	Il contratto è stato perfezionato e corredato dell'imposta di bollo ai sensi del DPR 642/1972 e s.m.i. e dell'art. 18, co. 10 e All. 1.4 del D.Lgs. n. 36/2023?
	· Contratto
· Addendum 
· Bollo 

	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	27 
	E’  stata  presentata  dall’aggiudicatario  la  comunicazione relativa  alla  tracciabilità  dei  flussi  finanziari  secondo quanto previsto dall’art. 3 della Legge 136/2010?
	· Comunicazione
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	Sezione A.2 - Procedura affidamento diretto, adeguatamente motivato o per i lavori in amministrazione diretta, ex art.50, comma 1, lett.b) del DLGS 36/2023.

	1
	È presente l’approvazione degli atti di gara se già non approvati con la determina a contrarre?
	· Determina a contrarre
· Provvedimento approvazione atti di gara
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	2
	La documentazione relativa all’affidamento menziona il cofinanziamento da parte dell’Unione Europea e del PN di riferimento?
	· Delibera/Determina/Decreto a contrarre

· Documenti di gara
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	3
	Nella documentazione di gara sono stati indicati il CUP e il CIG?
	· Delibera/Determina/Decreto a contrarre

· Documenti di gara
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	4
	E' avvenuta la nomina del RUP ai sensi dell'art. 15 del D.Lgs. 36/2023
	· Atto di nomina del RUP/altro provvedimento equipollente
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	5 
	Il RUP ha rilasciato la dichiarazione di estraneità ai sensi dell’art. 6-bis della Legge n. 241/1990 e s.m.i.
	· Dichiarazione di estraneità
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	6 
	E'avvenuta la nomina del Responsabile di fase (ivi incluso eventuale DEC) ai sensi dell'art. 15, co. 4 del  D.Lgs. 36/2023?
	· Atto di nomina del Responsabile di fase/altro provvedimento equipollente
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	7 
	Il Responsabile di fase (ivi incluso eventuale DEC) ha rilasciato la dichiarazione di estraneità ai sensi dell’art. 6-bis della Legge n. 241/1990 e s.m.i.
	· Dichiarazione di estraneità
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	8 
	La Determina a contrarre/Determina Unica contiene le seguenti informazioni: 
a) l’indicazione dell’interesse pubblico/fabbisogno che si intende soddisfare;
b) le caratteristiche delle opere, dei beni, dei servizi che si intendono acquistare;
c) l’importo massimo stimato dell’affidamento e la relativa copertura contabile;
d) la procedura che si intende adottare; 
e) estremi nomina del RUP;
f) accantonamento delle risorse finanziarie che alimentano il fondo di cui all’art. 45 del D.Lgs. 36/2023 (eventuale)
	· Determina a contrarre 
· Determina unica di autorizzazione all'acquisizione di beni e servizi 
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	9 
	E’ avvenuta la nomina del Gruppo di lavoro ai sensi dell’art 45 del D.Lgs. 36/2023 (eventuale)?
	· Determina a contrarre/ Determina unica/ altro provvedimento di nomina del Gruppo di lavoro (corredato da dichiarazione di estraneità per ciascun componente)
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	10 
	E’ presente il provvedimento di aggiudicazione della gara?
	· Provvedimento di aggiudicazione della gara
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	11 
	E' stato dato conto da parte del RUP del rispetto del principio di rotazione degli inviti e degli affidamenti conformemente alle previsioni di cui all'art. 49 del D.Lgs. 36/2023?
	· Nota del RUP
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	12 
	In caso di deroga al principio di rotazione è stata fornita adeguata motivazione?
	· Determina a contrarre/Determina unica di autorizzazione all'acquisizione di beni e servizi
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	
	Sono stati rispettati gli obblighi di pubblicità e trasparenza previsti dalla normativa vigente con riferimento alle informazioni relative alle procedure di gara?
	· Sito istituzionale sezione trasparenza, sotto-sezione bandi avvisi

· Banca dati nazionale dei contratti pubblici dell’ANAC (dal 1 gennaio 2024), ove prevista
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	13 
	Il contratto è stato perfezionato e corredato dell'imposta di bollo ai sensi del DPR 642/1972 e s.m.i. e dell'art. 18, co. 10 e All. 1.4 del D.Lgs. n. 36/2023?
	· Contratto
· Addendum
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	14 
	È stata verificata la regolarità della documentazione necessaria per la stipula del contratto, in particolare:
- DSAN attestante i requisiti necessari propedeutici alla stipula
- Certificato Camera di Commercio Industria e Artigianato;

- Casellario giudiziale;

- DURC;

- 
	· DSAN

· Certificato Camera di Commercio

· Casellario giudiziale

· DURC

· 
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	15 
	E’  stata  presentata  dall’aggiudicatario  la  comunicazione relativa  alla  tracciabilità  dei  flussi  finanziari  secondo quanto previsto dall’art. 3 della Legge 136/2010?
	· Comunicazione
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	Sezione A.3 - Procedura negoziata previa consultazione, ex art. 50, comma 1, lett. e) del DLGS 36/2023

	

	1 
	L’invito agli operatori economici selezionati a presentare l’offerta in esito all’indagine di mercato avviata è conforme alle prescrizioni di cui all’art.89 del Codice degli appalti e contiene, tra l’altro, il nominativo del RUP?
	· Invito
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	2 
	E' stato dato conto da parte del RUP del rispetto del principio di rotazione degli inviti e degli affidamenti conformemente alle previsioni di cui all'art. 49 del D.Lgs. 36/2023?
	· Nota del RUP
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	3 
	In caso di deroga al principio di rotazione è stata fornita adeguata motivazione?
	· Determina a contrarre/Determina unica di autorizzazione all'acquisizione di beni e servizi
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	4 
	La documentazione relativa all’affidamento menziona il cofinanziamento da parte dell’Unione Europea e del PN di riferimento?
	· Atti di gara
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	5 
	Nella documentazione di gara sono stati indicati il CUP e il CIG?
	· Atti di gara
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	6 
	E' avvenuta la nomina del RUP ai sensi dell'art. 15 del  D.Lgs. 36/2023
	· Atto di nomina del RUP/altro provvedimento equipollente
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	7 
	Il RUP ha rilasciato la dichiarazione di estraneità ai sensi dell’art. 6-bis della Legge n. 241/1990 e s.m.i.
	· Dichiarazione di estraneità
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	8 
	E'avvenuta la nomina del Responsabile di fase (ivi incluso eventuale DEC)) ai sensi dell'art. 15, co. 4 del D.Lgs. 36/2023?
	· Atto di nomina del Responsabile di fase/altro provvedimento equipollente
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	9 
	Il Responsabile di fase (ivi incluso eventuale DEC)) ha rilasciato la dichiarazione di estraneità ai sensi dell’art. 6-bis della Legge n. 241/1990 e s.m.i.
	· Dichiarazione di estraneità
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	10 
	La Determina a contrarre contiene le seguenti informazioni: 
a) l’indicazione dell’interesse pubblico/fabbisogno che si intende soddisfare;
b) le caratteristiche delle opere, dei beni, dei servizi che si intendono acquistare;
c) l’importo massimo stimato dell’affidamento e la relativa copertura contabile;
d) la procedura che si intende adottare; 
e) estremi nomina del RUP;
f) accantonamento delle risorse finanziarie che alimentano il fondo di cui all’art. 45 del D.Lgs. 36/2023 (eventuale)
	· Determina a contrarre 
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	11 
	E’ avvenuta la nomina del Gruppo di lavoro ai sensi dell’art 45 del D.Lgs. 36/2023 (eventuale)?
	· Determina a contrarre/o altro provvedimento di nomina del Gruppo di lavoro (corredato da dichiarazione di estraneità per ciascun componente)
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	12 
	E' verificata la regolare pubblicazione dell’avviso di avvio dell’indagine di mercato e dell’elenco degli operatori selezionati ammessi alla procedura, nel rispetto delle vigenti disposizioni normative?
	· Link sito istituzionale
· Link di pubblicazione portale ANAC
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	13 
	E' presente l'atto di nomina dei membri della Commissione Giudicatrice, nel caso del criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa?
	· Atto di nomina
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	14 
	Il Presidente e ciascun componente della Commissione giudicatrice hanno rilasciato la dichiarazione di estraneità ai sensi dell’art. 6-bis della Legge n. 241/1990 e s.m.i.
	· Dichiarazione di estraneità componenti Commissione Giudicatrice
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	15 
	E’ presente la nota del RUP contenete la proposta di aggiudicazione?
	· Nota del RUP di proposta aggiudicazione 
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	16 
	E’ presente il provvedimento di aggiudicazione della gara?
	· Provvedimento di aggiudicazione della gara
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	17 
	E' verificata la regolare pubblicazione degli esiti della procedura di gara nel rispetto delle vigenti disposizioni normative in materia?
	· Link sito istituzionale
· Link di pubblicazione portale ANAC
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	18 
	E’ stato verificato il rispetto della durata prevista per l’espletamento della procedura di gara?
	· Atti di gara
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	19 
	Il contratto è stato perfezionato e corredato dell'imposta di bollo ai sensi del DPR 642/1972 e s.m.i. e dell'art. 18, co. 10 e All. 1.4 del D.Lgs. n. 36/2023?
	· Contratto
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	20 
	È stata verificata la regolarità della documentazione necessaria per la stipula del contratto, in particolare:
- DSAN attestante i requisiti necessari propedeutici alla stipula
- Certificato Camera di Commercio Industria e Artigianato;

- Casellario giudiziale;

- DURC;


	· DSAN

· Certificato Camera di Commercio

· Casellario giudiziale

· DURC

· 
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	21 
	E’  stata  presentata  dall’aggiudicatario  la  comunicazione relativa  alla  tracciabilità  dei  flussi  finanziari  secondo quanto previsto dall’art. 3 della Legge 136/2010?
	· Comunicazione
	
	□ SI
	

	Sezione A.4 – Procedura di Adesione alla Convenzione o al Contratto/Accordo Quadro, ex art.62, del DLGS 36/2023.

	      1
	È presente l’approvazione degli atti di adesione alla Convenzione o al Contratto/Accordo Quadro se già non approvati con la determina a contrarre?
	· Determina a contrarre
· Provvedimento approvazione atti di gara
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	        2
	La documentazione relativa all’affidamento menziona il cofinanziamento da parte dell’Unione Europea e del PN di riferimento?
	· Delibera/Determina/Decreto a contrarre

· Documenti di adesione
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	        3
	Nella documentazione di adesione alla Convenzione o al Contratto/Accordo Quadro  sono stati indicati il CUP e il CIG?
	· Delibera/Determina/Decreto a contrarre

· Documenti di adesione
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	4 
	E' avvenuta la nomina del RUP ai sensi dell'art. 15 del  D.Lgs. 36/2023
	· Atto di nomina del RUP/altro provvedimento equipollente
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	5 
	Il RUP ha rilasciato la dichiarazione di estraneità ai sensi dell’art. 6-bis della Legge n. 241/1990 e s.m.i.
	· Dichiarazione di estraneità
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	6 
	E'avvenuta la nomina del Responsabile di fase (ivi incluso eventuale DEC) ai sensi dell'art. 15, co. 4 del  D.Lgs. 36/2023?
	· Atto di nomina del Responsabile di fase/altro provvedimento equipollente
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	7 
	Il Responsabile di fase (ivi incluso eventuale DEC) ha rilasciato la dichiarazione di estraneità ai sensi dell’art. 6-bis della Legge n. 241/1990 e s.m.i.
	· Dichiarazione di estraneità
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	8 
	La Determina a contrarre contiene le seguenti informazioni: 
a) l’indicazione dell’interesse pubblico/fabbisogno che si intende soddisfare;
b) le caratteristiche delle opere, dei beni, dei servizi che si intendono acquistare;
c) l’importo massimo stimato dell’affidamento e la relativa copertura contabile;
d) la procedura che si intende adottare; 
e) estremi nomina del RUP;
f) accantonamento delle risorse finanziarie che alimentano il fondo di cui all’art. 45 del D.Lgs. 36/2023 (eventuale)
	· Determina a contrarre 
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	9 
	E’ avvenuta la nomina del Gruppo di lavoro ai sensi dell’art 45 del D.Lgs. 36/2023 (eventuale)?
	· Determina a contrarre/o altro provvedimento di nomina del Gruppo di lavoro (corredato da dichiarazione di estraneità per ciascun componente)
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	10         
	E’ presente il provvedimento di aggiudicazione della gara?
	· Provvedimento di aggiudicazione della gara
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	11        
	E' verificata la regolare pubblicazione degli esiti della procedura di gara nel rispetto delle vigenti disposizioni normative in materia?
	· Link sito istituzionale
· Link di pubblicazione portale ANAC
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	12        
	Il contratto è stato perfezionato e corredato dell'imposta di bollo ai sensi del DPR 642/1972 e s.m.i. e dell'art. 18, co. 10 e All. 1.4 del D.Lgs. n. 36/2023?
	· ContrattoAddendum
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	13 
	È stata verificata la regolarità della documentazione necessaria per la stipula del contratto, in particolare:

- 

;

- DURC;

- 
	· DURC

· 
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	14 
	E’  stata  presentata  dall’aggiudicatario  la  comunicazione relativa  alla  tracciabilità  dei  flussi  finanziari  secondo quanto previsto dall’art. 3 della Legge 136/2010?
	· Comunicazione
	
	□ SI
	

	Sezione A.5 –Avviso pubblico per la selezione di esperti esterni, di cui al Dlgs. n.165/2001

	1 
	La preliminare ricognizione interna, avviata al fine di individuare il profilo professionale richiesto, ha avuto esito negativo?
	· Avviso interno
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	2 
	E’ stato autorizzato il ricorso alla procedura comparativa di selezione esterna?
	· Memoria di richiesta attivazione della procedura comparativa di selezione esterna

· Checklist di verifica dell’Ufficio Controllo di Gestione
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	3 
	È stato nominato il Responsabile del Procedimento (RUP)?
	· Atto di nomina RUP
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	4 
	E’ presente l’avviso pubblico di procedura comparativa di selezione esterna contenete i seguenti elementi:
	
	
	
	

	
	1 Oggetto della prestazione/incarico?
	· Avviso pubblico di procedura comparativa di selezione esterna
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	2 
	2 Modalità di svolgimento dell’incarico e compenso?
	· Avviso pubblico di procedura comparativa di selezione esterna
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	3 
	3 Requisiti di ammissione
	· Avviso pubblico di procedura comparativa di selezione esterna
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	4 
	4 Criteri di preferenze
	· Avviso pubblico di procedura comparativa di selezione esterna
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	5 
	5 Modalità di presentazione della domanda
	· Avviso pubblico di procedura comparativa di selezione esterna
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	6 
	6 Procedure di selezione e valutazione?
	· Avviso pubblico di procedura comparativa di selezione esterna
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	4 
	E' verificata la regolare pubblicazione dell’Avviso, nel rispetto delle vigenti disposizioni normative in materia?
	· Link sito istituzionale
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	5 
	E' presente l'atto di nomina dei membri del Nucleo Tecnico di Valutazione (NTV)?
	· Atto di nomina
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	6 
	E’ presente il provvedimento di approvazione della graduatoria predisposta dal NTV e di contestuale autorizzazione alla stipula del contratto di conferimento dell’incarico?
	· Determina direttoriale
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	7 
	E' verificata la regolare pubblicazione del provvedimento di approvazione della graduatoria, nel rispetto delle vigenti disposizioni normative in materia?
	· Link sito istituzionale
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	8 
	E’ presente il contratto firmato tra l’Amministrazione e l’esperto esterno individuato?
	· Contratto
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	Sezione B Regolarità dell'esecuzione dell'operazione

	1 
	Le attività sono realizzate in conformità al progetto approvato?
	· Progetto approvato

· Autorizzazione variazioni di progetto/proroghe

· Relazione attività
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	2 
	Sono pervenuti gli out-put previsti per l’operazione?
	· Out-put previsti nel progetto approvato
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	3 
	Sono stati trasmessi i dati di monitoraggio, secondo le modalità previste dall’AdG?
	· Implementazione SI
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	Sezione C - Regolarità finanziaria della Domanda di Rimborso

	1 
	L’importo richiesto con le domande di rimborso corrisponde all’elenco dettagliato dei pagamenti posti a rendiconto?
	· Domande di rimborso presentate

· Elenco pagamenti posti a rendiconto estratto dal S.I.
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	2 
	È stata verificata la pertinenza di tutti i costi dichiarati dal beneficiario rispetto al progetto approvato?
	· Progetto approvato
· Domande di rimborso presentate
· Elenco pagamenti posti a rendiconto estratto dal S.I.
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	3 
	Le spese sono avvenute nel rispetto della tempistica prevista dal progetto approvato?
	· Giustificativi di pagamento

· Quietanze di pagamento
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	4 
	I costi dichiarati dal beneficiario sono comprovati da fatture quietanzate o da altri documenti contabili aventi forza probatoria equivalente?
	· Giustificativi di spesa
· Giustificativi di pagamento

· Quietanze di pagamento
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	5 
	La documentazione giustificativa di spesa rispetta la normativa civilistica e fiscale?
	· Giustificativi di spesa
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	6 
	Laddove pertinente, sui documenti giustificativi di spesa e di pagamento in originale è riportata l’indicazione del cofinanziamento dell'operazione a valere sul PN GDL o, nel caso di documenti digitali, la descrizione dei dati minimi essenziali che consentano di individuare univocamente il progetto (Fondo, Programma, titolo del progetto e CUP) al fine di garantire che non si verifichino casi di doppio finanziamento?
	· Giustificativi di spesa
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	7 
	Nel caso di opzione dei costi semplificati (OCS) la stessa è stata preventivamente autorizzata/adottata e verificata dall’AdG?
	· Provvedimento AdG di approvazione della Metodologia 
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	8 
	Il personale impiegato è in linea con il progetto approvato, in termini di tipologia, numerosità e impegno complessivo?
	· Scheda progettuale

· Relazioni periodiche (trimestrali) redatte a cura dei responsabili delle singole operazioni, che evidenziano e attestano i risultati complessivamente raggiunti dalle risorse coinvolte e i prodotti rilasciati in relazione a quanto indicato in programmazione
· Timesheet mensili individuali del personale impiegato
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	9 
	Nel caso di ricorso a UCS per i costi del personale è stata verificata la correttezza dell’imputazione delle UCS in base alle ore complessivamente lavorate dal personale impiegato sul progetto?
	· Domande di rimborso presentate

· Prospetto riepilogativo delle ore  complessivamente lavorate e riconduzione del tasso forfettario alla voce di costo personale a carico di INAPP 
· Time sheetdel personale impiegato
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	10 
	La missione è stata preventivamente autorizzata da parte dell'Amministrazione competente con atto formale? (ove pertinente)
	· Atto formale di autorizzazione alla missione 
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	11 
	L’Amministrazione ha verificato la coerenza dell'oggetto della missione con gli obiettivi del Programma e del progetto finanziato? (ove pertinente)
	· Atto formale di autorizzazione alla missione 
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	12 
	La procedura di missione e le relative spese sono coerenti con il Regolamento interno di missione? (ove pertinente)
	· Regolamento missione
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	13 
	La richiesta di rimborso presentata dal personale risulta correttamente compilata? (ove pertinente)
	· Richiesta di rimborso
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	14 
	È stata presentata una relazione/report delle attività svolte in missione, qualora richiesta? (ove pertinente)
	· Relazione missione
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	15 
	La documentazione analitica delle spese sostenute direttamente dal personale incaricato è pertinente con la missione autorizzata? (ove pertinente)
	· Giustificativi di spesa
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	16 
	Le singole spese di missione rispettano i pertinenti limiti/massimali?
	· Regolamento missione

· Giustificativi di spesa
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	17 
	L'importo complessivo dei documenti di spesa relativi alla trasferta corrisponde all'importo totale presente nella richiesta di rimborso?
	· Elenco pagamenti posti a rendiconto estratto dal S.I.
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	18 
	Il costo relativo ai beni di consumo è calcolato correttamente rispetto alla normativa fiscale vigente e si riferisce unicamente al periodo di cofinanziamento dell’operazione?
	· Materiali di consumo: preventivi, ordini materiale, fatture, criteri di imputazione, quietanze.

· Attrezzature (noleggio o leasing): preventivi, contratto, fatture, listino prezzi, criteri di imputazione, quietanze
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	19 
	In caso di costi di ammortamento, sono calcolati conformemente alla normativa comunitaria e nazionale vigente?
	· Elenco pagamenti posti a rendiconto estratto dal S.I.
· Libro cespiti ammortizzabili (se applicabile)

· Prospetto di calcolo

· Dichiarazione che il bene non ha fruito di agevolazioni pubbliche (nel caso di beni usati)
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	

	20 
	Ai sensi dell’articolo 68, comma 1, lettera a), del Regolamento (UE) n. 1303/2013, in caso di rendicontazione dei costi indiretti che prevede l'applicazione di un tasso forfettario fino al 25% dei costi diretti ammissibili, l'importo rendicontato risulta corretto rispetto ai costi diretti ammissibili registrati nelle scritture contabili del Beneficiario?
	· Elenco pagamenti posti a rendiconto estratto dal S.I;
· Prospetto riepilogativo delle ore complessivamente lavorate e riconduzione del tasso forfettario alla voce di costo personale a carico di INAPP
	
	□ SI

□ NO

□ non applicabile
	


	Nel caso di richiesta integrazione

	Specificare documentazione integrativa/modifica richiesta
	data richiesta
	data ricezione
	Esito

	1
	 
	 
	 
	□

	2
	 
	 
	 
	□

	3
	 
	 
	 
	□

	4
	 
	 
	 
	□


Sezione C1 - Esiti Verifica Amministrativa desk DDR campionate (da compilare ove pertinente)

	Id Spesa 
	Sintesi criticità
	Esito del controllo
	Errore
	Importo tagliato
	Importo riconosciuto

	 
	 
	□ Positivo
□ Positivo parziale
□ Negativo
	□ Casuale
□ Anomalo
□ Sistematico
	€ xxx,xx
	€ xxx,xx

	 
	 
	□ Positivo
□ Positivo parziale
□ Negativo
	□ Casuale
□ Anomalo
□ Sistematico
	€ xxx,xx
	€ xxx,xx

	 
	 
	□ Positivo
□ Positivo parziale
□ Negativo
	□ Casuale
□ Anomalo
□ Sistematico
	€ xxx,xx
	€ xxx,xx

	 
	 
	□ Positivo
□ Positivo parziale
□ Negativo
	□ Casuale
□ Anomalo
□ Sistematico
	€ xxx,xx
	€ xxx,xx

	
	
	
	
	
	

	Laddove dalla compilazione del prospetto precedente, l'esito del controllo abbia evidenziato degli errori sistemici oppure un livello di errore casuale superiore al 2% vanno indicati anche gli altri ID della stessa DDR  interessati dai medesi errori) 

	Id Spesa 
	Voce di costo
	Errore
	Importo tagliato
	Importo riconosciuto
	

	 
	 
	□ Casuale
□ Sistematico
	€ xxx,xx
	€ xxx,xx
	

	 
	 
	□ Casuale
□ Sistematico
	€ xxx,xx
	€ xxx,xx
	

	 
	 
	□ Casuale
□ Sistematico
	€ xxx,xx
	€ xxx,xx
	

	 
	 
	□ Casuale
□ Sistematico
	€ xxx,xx
	€ xxx,xx
	

	
	
	
	
	
	


Sezione C2 - Esiti Verifica Amministrativa desk DDR non campionate (da compilare ove pertinente)

	Prospetto da compilare nel caso di errori casuali e sistemici

	Id Spesa 
	Voce di costo
	Errore
	Importo tagliato
	Importo riconosciuto

	 
	 
	□ Casuale
□ Sistematico
	€ xxx,xx
	€ xxx,xx

	 
	 
	□ Casuale
□ Sistematico
	€ xxx,xx
	€ xxx,xx

	 
	 
	□ Casuale
□ Sistematico
	€ xxx,xx
	€ xxx,xx

	 
	 
	□ Casuale
□ Sistematico
	€ xxx,xx
	€ xxx,xx


Sezione C - Esiti Verifica Amministrativa desk (da compilare in esito alle risultanze della sezione C1 o C2)
	Esito del controllo
	Importo tagliato
	Importo riconosciuto

	□
	Positivo
	€ xxx,xx
	€ xxx,xx

	□
	Parzialmente Positivo
	€ xxx,xx
	€ xxx,xx

	□
	Negativo
	€ xxx,xx
	€ xxx,xx


	Incaricato della I verifica (specificare Nome e Cognome)
	Data
	Firma

	
	
	

	Incaricato della II verifica (specificare Nome e Cognome)
	Data
	Firma

	
	
	


� Per un maggior dettaglio si rimanda al Manuale delle procedure dell’AdG e al Manuale del Beneficiario
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